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募款活動指南 
募款活動是將社區的人聚集起來，有效解決當地需求的寶貴策略。募款有很多方法：
向當地企業請求捐款；舉辦一個分會福利活動；或透過有趣挑戰等索取承諾捐款。本
指南將幫助您思考整個活動，並以兩種最常見的形式做計劃：網上募款和親自參與活
動的募款。

網上募款
網上募款包括了從眾籌活動到網上慈善拍賣。這些募款活動成本低，容易組織，比現場
參與的活動所需的義工人數少。

現場參與的募款
現場募款提供各種不同方法來籌資，從銷售票券到捐款，到贊助或挑戰的形式。他們提
供很好的機會發揮創意思考，並直接與分會支持者相聯繫，但他們也需要更多的計劃和
投資。

接下來的步驟
您可以使用後面幾頁的工作表來計劃一個網上的募款或一個  
現場的募款活動：

»» 第»2頁:»網上募款計劃的檢查清單
»» 第»4頁: 現場募款計劃的檢查清單
»» 第»6頁: 志工計畫本
»» 第»7頁: 分會的服務故事
»» 第»8頁: 宣傳檢查清單

在每次完成募款活動後，您將可以設定新的目標，想象有更多有創意的募款活動機會，並制定如何最
佳聯絡到潛在支持者的策略。很快您就會成為募集資金的專家，支持貴地區甚至全球有影響力的服務
方案！

服務工具袋

MD300A
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網上募款計劃的檢查清單
使用以下的工作表，給一個網上募款活動做計劃和指派任務。

情況 任務 截止日期 領導 提示

成立一個委員會

設立一個募款目標 募款目標能激勵貴分會，並讓支持者知道您們想要實現什
麽。

比如，可按以下分類來設定募款目標：
 » 一個具體的資金需求服務方案
 » 您想捐給LCIF的一個具體金額
 » 超過您上一次募款活動的總金額

確定您的募款活動
的截止日期及需要
多少時間做計劃

您的募款活動的截止日期應按以下情況來確定:
 » 對於時間敏感的服務項目，應按財務需求
 » 配合傳統的節假日期（比如公衆假期） 

網上的募款儘管在理論上可以無止境，但設定一個結束日
期有助激勵大家及時捐贈！

分配好義工的職責 使用第6頁的義工計劃表來幫助完成這項任務

選擇您的網上募款
平臺

建議做法包括：
 » Facebook
 » GoFundMe
 » 其它的網上集資平臺

做些網上搜索，您就會發現，網上平臺的選擇看起來多不
勝數。但是，最好每個募款活動只選擇一個平臺。好處包
括：
 » 技術支持者只收到一個系統的消息
 » 減少行政管理的時間
 » 給技術支持者建立一個網上社區

書寫貴分會的服務
故事

使用第7頁的分會服務故事工作表來幫助完成這項任務

增加多媒體到您的
募款網頁上

考慮通過多媒體來提升您的服務故事：
 » 以行動為重點的服務照片比擺好姿勢的合照要強
 » 加註與服務受惠者面談的腳本
 » 在公佈服務參與者的照片前，取得他們的許可

宣傳您的募款活動 使用第8頁的宣傳檢查清單來幫助完成這項任務 宣
傳

檢
查
清
單
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情況 任務 截止日期 任務領導 提示

給您自己的募款活
動捐款

 不。是認真的！給您自己的募款活動捐款！

 » 捐出第一筆款帶動捐款的 積極性
 » 對已經有人在支持的服務志業，大家更有捐款的意
願

給支持者提供一些
好處

在達到某個里程碑或者捐贈達到一定金額時回贈支持
者。比如： 
 » “如果您捐$30美元，就會得到一件免費T恤衫”
 » “如果我們在[日期]前募集到$500美元，獅子會的

所有會員將[有趣或誇張的行動]”

鼓勵並與支持者融洽相處可帶來另一個層次的愉悅，
和搭建社區與募款活動的聯繫。

再次宣傳！ 您收到的第一筆捐款將會來自很了解貴分會的人，或
者對您所發起的服務志業很有熱情的人。宣傳到這個
網絡以外，是募款活動成功的關鍵：

 » 繼續分享您的消息給不是很了解貴分會及其服務的
人

 » 請求支持者將您的募款活動告訴  
他們認識的人

 » 分享目前為止所募集的資金將如何用於服務。比
如“我們目前籌集到的$300美元，將幫助我們服務
我們社區的 X 個兒童。捐$20美元，就可以讓我們多
幫助 X 個兒童了。”

慶祝您們的成功，
並反思接下來的
步驟

在分會中討論以下問題：
 » 有多少支持者已捐款給您的募款活動？
 » 籌集了多少錢？
 » 您們收到哪些禮物捐贈？
 » 您們的捐款活動成功在哪裏？
 » 您們遇到了什麽挑戰？
 » 下次您們會如何改變做法？
 » 我們將如何感謝我們的支持者？

感謝您的支持者 要具體。包括關鍵信息，比如：
 » 籌集了多少錢
 » 收到的禮物捐贈
 » 您們將如何使用這筆錢和捐贈
 » 這些資源將用於服務多少人
 » 任何有助支持者聯繫到您的工作的信息

網上募款的計劃檢查清單（續）
宣
傳

檢
查
清
單
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現場募款計劃的檢查清單
使用以下的工作表，給一個現場募款活動做計劃和指派任務。 網
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情況 任務 截止日期 任務領導 提示

成立一個委員會

設立一個募款目標 募款目標能激勵貴分會，並讓支持者知道您們想要實現什
麽。

比如，可按以下分類來設定募款目標：
 » 用於某個指定服務方案的資金，或給貴分會長期服務工

作的資金
 » 您想捐給LCIF的一個具體金額
 » 超過您上一次募款活動的  

總金額

確定您的募款活動
的截止日期及需要
多少時間做計劃

您的募款活動的截止日期應按以下情況來確定:
 » 對於時間敏感的服務項目，應按財務需求
 » 配合傳統的節假日期（比如公衆假期）
 » 義工們可安排的時間

網上的募款儘管在理論上可以無止境，但設定一個結束日期
有助激勵大家及時捐贈！

設定募款活動的
日期

分配好義工的職責 使用第6頁的義工計劃表來幫助完成這項任務

出席其他組織的募
款活動以增強構思

出席募款活動可增加以下機會：
 » 發現最佳的做法和創意的構思
 » 確定您想做和不想做的工作内容
 » 與組織者交談，獲取第一手意見

制定一個初步預算  » 現場的募款活動可能要花很多錢來組織，要看您提供什麽
食物、飲料和娛樂等來決定

 » 預估您能募集多少錢，然後以此為基礎，看看您覺得花多
少錢能劃得來

選定一個地點 考慮這些別的選擇後，租下一個場所：
 » 與當地餐館或其它場所合作（比如獅子會獲得售出票券的

錢，餐館掙得銷售食物的盈餘）
 » 在一個會員的家裏舉辦活動
 » 在當地公園預訂一個地方
 » 組織一個沙灘聚會募款活動

確定募款活動的各
項工作

 » 票券
 » 膳食
 » 飲料
 » 娛樂節目
 » 抽獎
 » 比賽/獎勵

確保適當的保險
覆蓋

宣
傳

檢
查
清
單
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現場募款的計劃檢查清單（續）
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情況 任務 截止日期 任務領導 提示

考慮增加一個服務
活動

透過服務方案，展示獅子會和青少獅的影響：
 » 該方案可以作為主要的活動（比如組織一個社區清掃

活動，然後在你們剛剛美化的地方以團體用餐和現場
演奏作結）

 » 該方案可以是募款活動的一小部分（比如在您的募款
晚宴中辦一個卡片書寫的櫃檯，讓支持者們給當地醫
院的家庭、職員或孩子寫下鼓勵的的信息）

主動聯絡潛在的合
作者

將開支控制到最小化、服務您的社區，並同時將支持者
與您的服務聯繫到一起的一個途徑是，與當地組織合
作，尋求禮物捐贈。比如：
 » 邀請一個店鋪捐贈裝飾用品
 » 聯絡娛樂公司，商量減低設備的價格
 » 與社區裏的企業聯絡，以取得獎品；可考慮的做法

有：取得一種普通服務的優惠价或免費的產品

修訂您的預算  » 按照您從合作者那裏取得的減低的開支或免費的材料
來修訂您的預算

 » 將預算逐一列出，以追蹤開支的誤差

宣傳您的募款活動 使用第7頁的宣傳檢查清單來幫助完成這項任務

給出優惠吸引早購
票者

 » 設定一個日期提供優惠的門票價格，以鼓勵早日註冊 
 » 提供特別的贈品、門票到抽獎中，或其它優惠給前10

名、20名或100名註冊者。

慶祝您們的成功，
並反思接下來的
步驟

 » 有多少支持者已捐款給您的募款活動？
 » 籌集了多少錢？
 » 您們收到哪些禮物捐贈？
 » 您們的捐款活動成功在哪裏？
 » 您們遇到了什麽挑戰？
 » 下次您們會如何改變做法？
 » 我們將如何感謝我們的支持者？

感謝您的支持者 要具體。包括關鍵信息，比如：
 » 籌集了多少錢
 » 收到的禮物捐贈
 » 您們將如何使用這筆錢和捐贈
 » 這些資源將用於服務多少人
 » 任何有助支持者聯繫到您的工作的信息

使用第8頁的樣本信息來幫助完成  
這項任務 宣

傳
檢
查
清
單
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義工募款活動計劃書
就像每個支持者對募款都有幫助一樣，每個分會會員也同樣有幫助！與一個分會會面，決
定每個會員的角色和職責。比如，每個獅友和青少獅負責直接聯絡五個人，向其遊説捐
款。或者，每個會員必須向五個當地企業索取捐款。表揚或獎勵獲得最多捐款或禮物捐贈
的會員。»

使用以下的工作表，給義工們安排他們在募款活動中的角色。
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職位/角色 名稱 聯繫信息 備註

委員會領導 幫助設定目標、確定時間表和分配任務

財務領導 幫助設定預算、跟蹤開支、收募集到的
資金

宣傳工作的領導 指導社交媒體活動、  
起草電子郵件樣本給會員們 
 按具體情況來修訂發出、  
聯絡當地的媒體

其他職位可包括：
 » 抽獎/拍賣活動領導
 » 義工協調員
 » 食物/飲料負責人
 » 娛樂負責人
 » 捐款經理 

您還可以考慮：
 » 您將需要多少獅友和青少獅來擔任上

述每個職位？
 » 這個募款活動對一個分會  

來説是否太大？
 » 您是否能與另一獅子會  

合作？
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分會服務故事工作表
任何一個成功的募款活動的重要内容，就是告訴大家貴分會的服務故事。這些故事幫助將
支持者與您們關心的服務志業聯繫到一起：如果他們對你們的工作感到興奮，就更有可能
捐款！

使用以下工作表，用腦筋激蕩發思考出您可以講述的具体的服務方案的成功故事，以展示出獅子會/青少獅會
的價值以及你們過去或未來計劃的方案。

貴分會觀察到社區有什麽需求？ 我們分會觀察到...

你們推行了或正在組織什麽服務方
案，來滿足社區的需求？

要解決這個需求，我們分會....

如果你們在分享一個過去的服務
方案，那麽這個方案產生了什麽
影響？

我們的方案服務了...

你們有受到貴分會服務的人說過的
話語記錄分享給支持者嗎？

在我們的方案中受惠的人說...

您想要支持這如何投入貴分會的
工作？

您可以這樣幫助我們分會產生更大的影響力...
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Instagram,»Facebook,»Twitter,»WhatsApp

我們在分會所有的社交媒體帳戶上宣傳了我們募款活動。

每個會員都在他們的社交媒體帳戶上宣傳了我們的募款活動。

我們將區的社交媒體帳戶加標簽到我們登出的帖子上。

電郵信息

我們每個會員發送按個人定制的電郵給至少___個人，宣傳我們的募款活動。

我們最少附上一張照片、一個影片或鏈接來分享更多關於我們分會的服務方案。

我們發送電郵給區的領導，請他們宣傳我們的募款活動。

打電話/親自見面

我們聯絡到至少___個願意給我們的募款活動捐贈資源的企業/公司。

當地新聞或電臺

我們聯絡到至少___個電臺或當地新聞媒體分享我們的募款活動的信息。

募款活動宣傳檢查清單
越多的人知道你們的募款活動，就會有越多潛在的支持者。社交媒體、電話和電郵都是很
好的選擇，但別忘了看看印製的廣告、電臺廣告、當地電視臺廣告等機會。

使用以下的檢查清單，跟蹤募款活動的宣傳工作。

說感謝語!
通過跟進電話或手寫的信息，表達您對支持者的
感激。感謝您的支持者，將提高他們對您未來的
募款活動再次支持的可能性！

請看樣本信息獲取靈感。

___________, 您好！
我的名字叫                       我是                         
獅子會的會員。  
我要感謝您在我們上星期的募款活動中的捐
贈。  
我們總共募集到 $_____________ ！我
們還收到包括 _______________ 在内的
禮物捐贈。這些捐款和贈禮將幫助我們 
____________________。     
如果您對 ___________________獅子會的服
務有任何疑問，或有意加入我們的一項義工
服務方案，請告訴我。再次感謝您所有的支
持! 

衷心祝福！


